REGOLAMENTO VIAGGI DI ISTRUZIONE, VISITE GUIDATE E USCITE BREVI.

PREMESSA

| viaggi d'istruzione e le visite guidate vanno intesi come momento importante del processo di conoscenza
e di socializzazione della classe nonché di allargamento dell'orizzonte culturale e sono preziosa occasione di
riscontro di quanto trattato e sviluppato nell'attivita di studio, sia curriculare, sia extra-curriculare; essi infatti
scaturiscono in diretta connessione con la programmazione didattica, dalla quale non possono prescindere.
Per quanto detto essi non rappresentano in nessun caso un'interruzione dell'attivita didattica, ma si collocano
interamente e integralmente all'interno di essa. Le uscite rappresentano un‘opportunita fondamentale per la
promozione dello sviluppo relazionale e formativo di ciascun alunno e per l'attuazione del processo di
integrazione scolastica dell'alunno diversamente abile.

TIPI DI USCITE E PROGRAMMAZIONE

Viaggi d'istruzione, visite guidate, uscite brevi e uscite connesse con attivita sportive devono proporsi di
integrare la normale attivita e pertanto sono progettati nella programmazione didattica e culturale formulata
dall’Equipe Pedagogica e dal Collegio Docenti all'inizio dell'anno scolastico.

Non saranno ammessi Vvisite, viaggi o0 uscite brevi programmati successivamente ad eccezione di
iniziative culturali non prevedibili ad inizio d'anno. Allo stesso modo non saranno ammessi visite 0
viaggi sostitutivi d'iniziative precedenti bocciate per inadempienze o non conformita a quanto previsto
dal presente regolamento.

Per "viaggi d'istruzione" sono da intendersi le attivita che prevedono almeno un pernottamento fuori sede; per
"visite guidate” si intendono, invece, le uscite didattiche che coprono al massimo l'arco di una giornata; le
"uscite brevi" sono uscite didattiche che durano meno di una giornata e si effettuano in citta.

Gli scambi educativi con scuole estere aventi carattere di reciprocita costituiscono anch'essi parte integrante
della programmazione didattica dell'lstituto e delle singole classi che vi partecipano; pertanto sono progettati, di
norma, nella fase iniziale di ciascun anno scolastico per il corrente e/o successivi anni scolastici.

L'intera gestione delle visite guidate e dei viaggi d'istruzione o connessi ad attivita sportive in Italia e all'estero
rientra nella completa autonomia decisionale e nella responsabilita degli organi di autogoverno delle istituzioni
scolastiche.

PARTECIPANTI

Si auspica la totale partecipazione della classe. Nessun alunno dovra essere escluso dai  viaggi di istruzione
o dalle visite guidate per ragioni di carattere economico. Il limite numerico dei partecipanti al di sotto del quale
non verra concessa l'autorizzazione e pari all'80% degli alunni frequentanti la classe.

Per gli alunni in situazione di handicap

La Nota n. 645 dell'11/04/2002 pone particolare attenzione al diritto degli alunni con handicap a partecipare alle
gite scolastiche. La Nota, richiama le CC.MM. n. 291/92 e n. 623/96 che affidano alla comunita scolastica la
scelta delle modalita piu idonee per garantire tale diritto.




PERIODO DI EFFETTUAZIONE

L'effettuazione dei viaggi d'istruzione deve avvenire nel periodo di tempo fissato dal Collegio dei Docenti,
mentre visite e uscite brevi possono avvenire in tutto I'arco dell'anno scolastico con esclusione dell'ultimo mese
di lezione, dei periodi di scrutinio e di attivita collegiali previsti in calendario (salvo motivazioni speciali concesse
dal Preside).

Al divieto di effettuare viaggi, visite e uscite brevi nell'ultimo mese di lezione si puo derogare per attivita sportive
scolastiche nazionali ed internazionali o attivita collegate con I'educazione ambientale, considerato che alcune
attivita all'aperto non possono essere svolte prima delle tarda primavera.

ADEMPIMENTI DELL’EQUIPE PEDAGOGICA

Visite guidate, uscite brevi e viaggi d'istruzione devono essere approvati dall’Equipe pedagogica
allinizio dellanno scolastico con progetto preciso e indicazione di massima dell'onere a carico delle
famiglie.

All'interno di tale équipe deve anche essere prodotta la seguente documentazione:

- nominativi degli insegnanti accompagnatori, compreso I'accompagnatore referente (se l'insegnante
accompagnatore presta servizio in altri plessi  tenuto a concordare con la Dirigenza gli eventuali impegni.

Nel caso di indisponibilita di accompagnatori il D.S. ha facolta, ai sensi della C.M. n° 454 del 28 luglio 1997
che regolarizza il funzionamento degli istituti comprensivi nonché I'impiego integrato del personale docente dei
tre ordini di scuola, previa comunicazione a tutti i docenti dell'istituto, di scegliere dei docenti anche
appartenenti ad altri ordini dell'istituto comprensivo sulla base dei seguenti criteri;

- docenti appartenenti allo stesso segmento di scuola;

- priorita data ai docenti disponibili che interferiscono al minimo con il prosieguo delle attivita didattiche delle
classi presenti nei plessi dell'istituto;

- nominativi dei sostituti;
- programma analitico della visita o del viaggio d'istruzione e relazione illustrativa sugli obbiettivi culturali
e didattici dell'iniziativa.
Tale documentazione deve essere presentata dal docente proponente al docente responsabile, su
appositi moduli correttamente compilati e sottoscritti (i moduli dovranno essere richiesti al docente
responsabile), entro i 10 giorni successivi con:
- elenco nominativo degli alunni, distinti per classe;

autorizzazione dei genitori;
In caso la quota di partecipazione sia particolarmente elevata si dovra, attraverso un sondaggio riservato tra le
famiglie, acquisire il parere favorevole dell'80%, almeno, degli alunni.
Anche spettacoli teatrali, visite a mostre e partecipazioni a conferenze seguono lo stesso iter, salvo casi
eccezionali d'impossibilita d'informazione nel tempo dovuto; in tal caso, le_relative richieste devono
comunque pervenire, complete di documentazione, almeno 15 giorni prima della data prevista per
l'iniziativa.
Le proposte devono essere approvate dall’Equipe almeno 60 gg prima della data dell'uscita o del viaggio,
salvo casi eccezionali, per dare modo al Collegio dei Docenti di approvare l'iniziativa e farla rientrare nel Piano
delle Uscite e dei Viaggi Didattici della scuola.
Qualora, eccezionalmente, si offrisse I'opportunita di una visita guidata (senza pernottamento) in occasione di
mostre o di altre manifestazioni culturali con scadenza non prevedibile, si impone comunque di presentare
tutta la documentazione necessaria non oltre il 10° giorno precedente la partenza prevista.
Le richieste che dovessero pervenire incomplete o in ritardo non saranno prese in considerazione.
| viaggi d’istruzione e le visite guidate saranno autorizzati dal Consiglio di Istituto.
Le visite occasionali saranno autorizzate dal Dirigente Scolastico.




ACCOMPAGNATORI E LORO COMPITI

Saranno docenti accompagnatori il docente della classe proponente liniziativa e i docenti disponibili
dell’Equipe pedagogica.

Solo in casi del tutto eccezionali, possono essere previsti docenti estranei alla classe.

Gli accompagnatori supplenti devono essere in numero pari a quello degli accompagnatori effettivi o
almeno uno per classe disponibile a sostituire entrambi gli accompagnatori per le visite di un giorno e le
uscite brevi.

Per i viaggi d'istruzione all'estero un docente accompagnatore ed il suo sostituto devono aver documentata
conoscenza della lingua del Paese, ovvero di una lingua di uso corrente nel caso di lingue minoritarie.

Negli spostamenti di una sola classe gli accompagnatori non potranno essere in numero inferiore a due.
Nelle uscite brevi é sufficiente un accompagnatore per classe.

Nei casi di accorpamento di piu classi i docenti accompagnatori saranno in numero di uno ogni 15 alunni;
un accompagnatore ogni uno due alunni in situazione di handicap secondo le occorrenze.

Dato il diritto alle pari opportunita, I'alunno con handicap non deve, in via di principio, pagare la
persona che I'accompagna. Sara opportuno, pertanto, che uno degli accompagnatori si faccia carico
degli eventuali problemi dell’assistenza di tale alunno. Qualora cio sia impossibile, la scuola dovra
provvedere a pagare un accompagnatore in piu.

Per ogni visita/viaggio uno degli accompagnatori € appositamente nominato dal Preside responsabile
dell'intero gruppo.

Il Dirigente Scolastico, in quanto organo dello Stato, rilascia un attestato che riporti le generalita dell'alunno

e una foto dello stesso legata da timbro a secco (in sostituzione del tesserino rilasciato dall'anagrafe) (art.
293 TULPS).

| docenti accompagnatori devono portare con sé un modello per la denuncia di infortunio e I'elenco dei numeri
telefonici della scuola compreso il numero del fax.

| docenti accompagnatori al rientro devono relazionare, con una sintetica memoria scritta, all'Equipe
Pedagogica, al Consiglio di Interclasse o di Intersezione.

Gli accompagnatori sono in ogni caso soggetti all'obbligo della vigilanza degli alunni con
I'assunzione delle responsabilita di cui all'art.2047 del C.C. integrato dalla norma di cui all’art. 61
della Legge 11. 07. 1980 n.312 che limita la responsabilita patrimoniale del personale della Scuola ai
soli casi di dolo e colpa grave anche, ove se ne presenti la necessita, nei riguardi degli studenti non
esplicitamente affidati a loro ma partecipanti allo stesso viaggio. Non e consentita la partecipazione
alle gite e ai viaggi d'istruzione di persone diverse dall'accompagnatore. Sentito il parere dell’Equipe
pedagogica € ammessa la partecipazione, solo per la scuola dell'lnfanzia, dei genitori degli alunni o del
personale A.T.A. senza onere a carico dellAmministrazione, con l'impegno degli stessi a partecipare alle
attivita.

NOMINA DOCENTE RESPONSABILE

Il Dirigente Scolastico individua ogni anno scolastico un responsabile del Piano delle Uscite e dei Viaggi
Didattici della scuola.

Il docente in oggetto sara retribuito con un compenso forfetario pari ad un numero di ore di attivita aggiuntive
deliberate dal Collegio docenti.

COMPITI DEL DOCENTE RESPONSABILE

E' compito del docente responsabile:

verificare i progetti organizzativi e culturali delle classi;

- accertarsi che tutti i Docenti accompagnatori, gli allievi partecipanti e le Famiglie abbiano il programma
definitivo della Visita;

verificare i voucher e tutta la documentazione inviata dalle Agenzie;

sollecitare e raccogliere preventivi delle Agenzie;

confermare le prenotazioni di pullman, alberghi e guide attraverso le Agenzie;




- verificare le autorizzazioni delle famiglie;
- sottoporre i progetti completi al Consiglio di Istituto.

ADEMPIMENTI DEL CONSIGLIO D'ISTITUTO

L'approvazione del Consiglio d'Istituto per le iniziative in questione potra avvenire solo quando il
docente responsabile sara in possesso della documentazione completa e comungue entro il mese di
dicembre.

ASPETTI FINANZIARI

All'atto dell'adesione i partecipanti (per i viaggi d'istruzione e le viste guidate di un giorno) devono
versare un acconto pari al 50% della quota stabilita dal’Equipe pedagogica saldando poi l'intera
guota i1 mese prima della partenza. Tutte le entrate e le spese sono di pertinenza del Bilancio della
Scuola, pertanto le quote di partecipazione dovranno essere versate sul c/c della scuola dalle singole
famiglie o dal docente referente o da un genitore incaricato.

Le quote versate all'atto dell'adesione non saranno in alcun caso rimborsate, e le eventuali
penali da parte delle agenzie per la non partecipazione saranno a totale carico degli
Inadempienti.

TIPOLOGIA DEI VIAGGI
Ai fini d’'univoca interpretazione, si individuano le tipologie di “viaggi” previsti dalle CC.MM. 291/92 e
623/96, sono i seguenti:

Viagai di integrazione culturale: finalizzati ad una migliore conoscenza dell’ltalia e delle altre Nazioni, nei loro
aspetti storici, paesaggistici, monumentali, culturali e folkloristici;

Viaggi connessi ad attivita sportive: rientrano in tale tipologia manifestazioni sportive scolastiche;

Visite guidate: sono da considerarsi tali, le visite che si effettuano nell'arco di una giornata, presso complessi
aziendali, mostre, monumenti, musei, gallerie, localita di interesse storico-artistico, parchi naturali ecc.;

Uscite brevi: sono uscite didattiche che si effettuano durante I'orario curriculare

DESTINAZIONE
Segmento Secondaria | Grado:
- Territorio nazionale, con possibilita di brevi gite di un solo giorno - senza pernottamento in Paesi esteri
confinanti;
Scuola Primaria
- Regione d'appartenenza;
Scuola dell'Infanzia
- Comune d'appartenenza o fino a 100Km.

ALUNNI IN PARTICOLARI SITUAZIONI

La scuola puo provvedere, su richiesta scritta da parte di nuclei familiari segnalati dai Servizi Sociali, a dare un
contributo che pud essere al massimo il 50% della quota di partecipazione, per un numero di alunni
proporzionale alla disponibilita economica della scuola.

Eventuali deroghe al presente Regolamento possono essere autorizzate dal Consiglio dell'lstituzione
Scolastica.
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